
ડૉ. ફાફાશાષફે આંફેડકર ઓ઩ન યનુનળનશિટી 
સત્રાંત પરીક્ષર જુન : 2017 

અભ્યાશક્રમ  : શટીફપકેટ ઇન કમ્પ્યફૂટિંગ    નોંધણી નફંર:___________________ 
઩ાઠ્યક્રમ  : CIC-૦2 & CIC-05/CPCS-01 & CPCS-02 

નળવય   : ટેકનો઱ોજી, માઈક્રોશોફ્ટ ઓફપશ 

તારીખ  : 09/07/2017 

શમય  : 02.00 to 05.00      કુ઱ ગણુ :70 

સચુનર   : 
(1) જયા ંસધુી ખડં નનરીક્ષક ન જણાળે તયા ંસધુી જળાફો ઱ખળાનુ ં઴રુ કરવુ ંનષીં. 
(2) જે નળદ્યાથી ઩ોતાનો શાચો નોંધણી નફંર નષીં દ઴ાાળે તેનુ ં઩ફરણામ રદ્દ થ઴ે. 
(3) શતયાથાતા ચકાશળાના પ્રશ્નમા ંનળધાથી જળાફ઩ત્રકમા ંયોગ્ય ખાનામા ંખરંુ () કે ખોટાની (X) ની઴ાની કરળી. 
(4) કોઇ઩ણ નળદ્યાથીએ પ્રશ્ન઩ત્ર ઩ોતાની શાથે ઱ઈ જળાનો આગ્રષ રાખળો નફષ. પ્રશ્ન઩ત્ર શાથે ઱ઈ જનાર 

નળદ્યાથી આ ઩રીક્ષા માટે ગેર઱ાયક ઠ્ર઴ે. 
(5) ઉતરળષી ઩ેજની ઩ાછલ છે. તેમા ંજળાફો ઱ખળા. 
 

CIC-02/CPCS-01 (ટેકનોલોજી) 
વિભરગ-‘અ’ 

 

1. MkeÃkeÞwLke ÍzÃk «Úk{ ÃkuZeLkk fBÃÞwxh {kt .................... {kt {Ãkkíke níke. 
A r{r÷Mkuftz B {kR¢kuMkuftz C LkuLkkuMkuftz D ÃkefkuMkuftz 

 

2. MkeÃkeÞwLke ÍzÃk ºkeò ÃkuZeLkk fBÞwxh {kt ................. {kt {Ãkkíke níke. 
A r{r÷Mkuftz B {kEfkuMkuftz C LkuLkkuMkuftz D ÃkefkuMkuftz 

 

3. 1 rf÷ku çkkEx çkhkçkh ............... çkkEx ÚkkÞ. 
A 2

8
 B 2

9
 C 2

10
 D 2

12
 

 

4. ðkuLk LÞw{uLk {þeLk{kt nkzoðuh fÞk-fÞk nkuÞ Au ? 
A CPU B {wÏÞ M{]rík C RLÃkwx / ykWÃkwxLkk Mkk½Lkku D WÃkhLkk çkÄk s 

 

5. CPU (Central Processing Unit) {kt .............. Au. 
A ALU B CU C A yLku B D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

6. {wÏÞ M{]ríkLke ûk{íkkLku ..................... {k ykÃkðk{kt ykðu Au. 
A rf÷ku çkkExTMk B {uøkkçkkExTMk C A yLku B D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

7. 1 {uøkk çkkEx çkhkçkh .................. çkkExTMk ÚkkÞ. 
A 100  100 B 1000  100 C 1000  1000 D 10000 

 

8. ENIAC Lke h[Lkk ................ Mkk÷{kt ÚkE níke. 
A 1940 B 1945 C 1947 D 1943 

 

9. fBÞwxh{kt ykðu÷k «kuøkk{{k ¼q÷Lkk ÞÚkkoÞ Lku ................... fnuðkÞ. 
A Hug B Bug C Debug D Rebut 

 

10. ENIAC {kxu ................. rf÷kuðkux sux÷e ðes¤eLke sYh Ãkzíke níke. 
A 120  B 125 C 130 D 140 

 

11. xÙkÂLÍxhLke þkuÄ .............. fE Mkk÷{kt ÚkE níke. 
A 1947 B 1945 C 1948 D 1951 

 



12. rzMfex ½xfku þu{ktÚke çkLkkðk{k ykðíkk níkk ? 
A xÙkÂLÍMxhku B fuÃkurMkxhku C hrsMxhku D WÃkhLkk çkÄk s 

 

13. ME Lkwt ÃkqÁt Lkk{ ................. Au. 
A Miarco electronic B Maaro electronic C Mini electronic D Mamo electronic 

 

14. MkwÃkhfBÞwxh ................ xufrLkfLkku WÃkÞkuøk fhu Au. 
A Mini Processing B Multi Processing C Multi user system D Macro Processing 

 

15. fBÃÞwxh{kt Mkt[Þ fhðk{kt ykðíke {krníke Lku ykÃkýu ................. ¼køk{kt ðnu[e þfeyu. 
A {krníke B Mkq[Lkkyku C A yLku B D WÃkhLkk çkÄk s 

 

16. M{]rík xufLkku÷kuS{kt {uøLkurxf rzMfLkku «krÃík Mk{Þ .............. Au. 
A 10

-8
 B 10

-2
 C 10

-1
 D 10

-4
 

 

17. M{]rík xufLkku÷kuS{k {uøLkurxf xuEÃkLkku «krÃík «fkh .............. Au. 
A ÞËåA B MkeÄku C ¢r{f D YÃkktíkh 

 

18. M{]rík WÃkfhý Lku Xzwt fhðk {kxu .................. Lke sYh Ãkzu Au. 
A AC B Refrigerator C FAN D Water Jaeket 

 

19. ROM Lkwt Ãkqhwt Lkk{ .................. Au. 
A Read Over Memory B Random Only Memory 
C Read Only Memory D Read On Memory 

 

20. V÷kuÞe rzMf 5.25” Lke Mktøkún ûk{íkk .............. nkuÞ Au. 
A 1.20 MB B 1.30 MB C 1.40 MB D 1.20 MB 

 

21. ykuÃxef÷ rzMf{kt .................. ÃkØríkLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
A ÷uMkh rfhý B [wtçkfeÞ ûkuºk C A yLku B D B {kºk 

 

22. 1 LkuLkku MkufLz yux÷u ................. MkufLz 
A 10

9
 B 10

-9
 C 10

6
 D 10

-6
 

 

23. ÃkuÂLxÞ{ ÃkeMke .............. ftÃkLkeLkwt fBÃÞwxh Au. 
A Lenovo B Intel C Miarosoft D Wipro 

 

24. I/O ………………………. Lkwt xqfwt Lkk{ Au. 
A In / out B In / on C Input / output D Indane / outdene 

 

25. .................... ÿkhk {krníkeLkk fkuE Ãký ¼køkLkku ykf]ríkLkk MðYÃku Mkt[Þ fhe þfkÞ Au. 
A Ligut Pen B Xerox C Printer D Scanner 

 

26. rLkðuþ / rLkøko{ {kxu xŠ{Lk÷Lkk ................. «fkh nkuÞ Au. 
A çku B ºký C [kh D yuf 

 

27. rLkðuþ / rLkøko{ {kt ykf]ríkyku fu yk÷u¾kuLkwt fkøk¤ WÃkh rLkøko{ ÷uðk {kxu .................. WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
A Scanner B Plotter C Printer D Light Pen 

 

28. yuf s {fkLk{kt fÞk «fkhLkwt LkuxðŠføk fhðwt òuEyu. 
A LAN B WAN C MAN D KAN 

 

29. fBÃÞwxhLkk zuxk Lku LkwfþkLk Lke[uLkk{ktÚke fÞku ½xf fhe þfu Au.  
A Bacteria B Virus C Insects D Ameabae 

 

30. «kuxkufku÷ fkuLkk Mkt[kh {kxu «ÞkuòÞ Au ? 
A Mkh¾k ½xfku B r¼LLk «fkhLkk ½xfku C A yLku B D WÃkhLkk{ktÚke yufÃký Lknª 

 

 
  



CIC-02 (ટેકનોલોજી)  
વિભરગ-‘બ’ 

નીચેના ળાક્યો ખરા છે કે ખોટા તે જણાળો. 
 

31. ykþhu 1 r{r÷ÞLk çkkRxTMk = 1 {uøkk çkkRx 
32. MfuLkh rLkøko{ WÃkfhý Au.  
33. CRT rzMÃk÷u {k ðes ðÃkhkþ LCD rzMÃk÷u fhíkk ykuAe Au. 
34. WÃkfhýku Mkk{kLÞ heíku ‚rMkMx{ çkMk‛ MkkÚku MkeÄk s òuzkÞu÷k nkuÞ Au. 
35. ÷uMkh r«LxhLke ytËh yûkhku AkÃkðk xkuLkh Lkk{Lkku Ãkkðzh ðÃkhkÞ Au. 
36. LCD rzMÃk÷u ðsLk{kt CRT rzMÃk÷u fhíkk ¼khu nkuÞ Au. 

37. ÷uMkh r«Lxh yu yðks hûkík «eLxªøk ykÃku Au. 
38. foMkLke MkwMktøkíkíkk Lku fkhýu {krníke{kt yMktøkíkíkkyku ðÄu Au. 
39. xÙkÂLÍMxh y{urhfkLke çku÷ ÷uçkkuhuxhe{kt þkuÄkÞu÷ MkkÄLk Au. 
40. 10 rçkxLkk Mk{qnLkku çkkRx fnuðkÞ.  
41. [k÷f ÃkØrík yu fBÃÞwxh MkkuVxðuhLkku yuf ¼køk LkÚke. 
42. [kuÚke ÃkuZeLke ¼k»kk{kt «kuøkk{hu «kuøkk{{k yÃkkíkk fkÞorLkrÄLke rðøkíkðkh Mkq[Lkk ykÃkðe Ãkzíke LkÚke. 
43. {þeLk ¼k»kkLkku «kuøkk{ {þeLk ykÄkheík LkÚke.  
44. [kuÚke ÃkuZeLke ¼k»kk zuxkçkuÍ Ãkh ykÄkheík LkÚke. 
45. I/N {k ILkku yÚko INTO Au. 
46. rðÄuÞ n{uþk yuf yLku Vfík yuf s ®f{ík ÃkkAe ykÃku Au. 
47. çkwr÷ÞLk ÃkØrík{kt 0 y™u 1 Lkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au.  
48. çknwWÃkÞkuøkfŠík fu çknw «kuøkk®{øk [k÷f ÃkØrík{kLkwt {wÏÞ fBÃÞwxh fkuLMkku÷ Au. 
49. fBÃÞwxh «kuøkk®{økLke [kuÚke ÃkuZeLke ¼k»kk 4GL Au.  
50. rðLzkuÍ{k r[ºkku, ykf]ríkykuLkwt Mkt[k÷Lk økúkrVfMk rzðkEMk RLzhVuMk îkhk ÚkkÞ Au. 
51. {krníke Mkt[kh{kt 1 yu rðãwík «ðknLke økuhnkshe Ëþkoðu Au. 
52. çku fBÃÞwxhku su ÍzÃku {krnríkLkwt ykËkLk«ËkLk yÚkðk ðnLk fhu Au. íkuLku Mkt[kh Ëh fnuðkÞ. 
53. yÄo rî{køke «fkh{k {krnríkLkwt ðnLk, Mkt[kh {køkoLkku çktLku rËþk{kt WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
54. Codec yu {kuzu{Úke Ÿ½w fkÞo fhu Au. 

55. Mkt[kh Ëh çkkuoz / rçkxMk «rík MkufLz{k {ÃkkÞ Au. 
56. fkuE Ãký ½khf zkÞ÷ yÃkLkku WÃkÞkuøk fhe þfu Lkne 
57. 25 {uøkknxoMkLke ykðíkoLkkuðk¤k «Mkkhý {kxu yuLxuLkkLkku su Mke½k árü ytíkh{kt nkuÞ íkuLkku WÃkÞkuøk fhðku Ãkzu Au. 
58. Open system Intercomeating Lkk{Lkk {kLkktfLku ISO îkhk «{krýík {¤u÷ Au. 
59. ÔÞkÃkf rðMíkkhLkk Lkuxðfo {kxu LAN Lkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
60. ANSI yu fBÃÞwxh îkhk {krníke «r¢Þk {kxuLkk yktíkhhk»xÙeÞ {kLkktfku íkiÞkh fhíke MktMÚkk Au. 
61. fBÃÞwxh{kt Mktøkúnu÷e {krníke çkøkze òÞ fu Lkkþ Ãkk{u íkuðk Mktòuøkku{k çkufyÃkLke {krníke WÃkÞkuøk{kt ykðu Au. 

62. {Õxex÷ufMkh yufÚke ðÄw yuf{kuLkk Mktfuík {u¤ðe íkuLkw Mk¤øk Mkt[khý fhu Au. 
63. fBÃÞwxhkuLkk yktíkrhf òuzký ðå[uLkwt òuzký økÔÞku fnuðkÞ.  
64. xÙkusLkku yu rð»kkýwLkku s yuf ¼køk Au. 
65. Võík ðk[e þfkÞ yuðe M{]ríkLku ROM fnuðkÞ. 



66. LAN Lkku Mkt[kh Ëh {kuxk ¼køku 1 Úke 1000 Mbps {k nkuÞ Au. 
67. Mktfr÷ík ÃkrhÃkÚkkuLku rMkr÷fkuLk Ãkh szðk{k ykðu Au. 
68. fBÃÞwxh MkkÚku çkeò WÃkfhýku òuzððk {kxuLkw òuzký MÚk¤Lku Ãkkuxo fnuðkÞ. 
69. Mk{ktíkh òuzký Mkk{kLÞ heíku r«LxhLku fBÃÞwxh MkkÚku òuzu Au. 
70. ÷uMkhr«LxhLke rf{ík zkux{uxÙefMk r«Lxh fhíkkt MkMíke Au. 
 

__________________ 

  



CIC-05/CPCS-02 (માઈક્રોશોફ્ટ ઓફપશ) 
વિભરગ-અ 

 

1.  Ëhuf Personal Computer Lku fux÷k «kuøkkBMkLke sYh Ãkzu Au. 
A ºký B çku C [kh D Ãkkt[ 

 

2.  fkÞohík rðrLkÞkuøk rðLzkuLku çktÄ fhðk .................... þkuxofx fe Ëçkkððk{kt ykðu Au. 
A ALT + ENTER B ALT + F1 C ALT + F3 D ALT + F4 

 

3.  rðLzkuÍ{k økúwÃk rðLzkuLke ykExBMk{k VuhVkh fhðk ................ þkuxofx fe ykÃkðk{kt ykðu Au. 
A Allow Key B END Key C Alt Key D Enter Key 

 

4.  rðLzkuÍ{k nuÕÃkLku [k÷w fhðk ............... þkuxofx fe Ëçkkðk{kt ykðu Au. 
A F7 B F8 C F2 D F1 

 

5.  rðLzkuÍ{kt ykEx{ yÚkðk rðrLkÞkuøkLke ÃkMktËøke {kxu ............... þkuxofx fe Ëçkkððk{kt ykðu Au. 
A ENTER B SPACE C TAB D F4 

 

6.  rðLzkuÍ{kt æðrLk yLku yurLk{uþLk suðe {Õxe{ezeÞk VkEÕMk {kxu fE yufMkuMkheÍLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
A LkkuxÃkuz B fuhufxh {uÃk C r{rzÞk Ã÷uÞh D yurBÃk÷VkÞh 

 

7.  rðLzkuÍ{k Palette fÞk ¼køk{k nkuÞ Au. 
A zkçke çkksw B s{ýe çkksw C WÃkhLke çkksw D Lke[uLke çkksw 

 

8.  ËMíkkðus{kt fkuEÃký ÷¾kýLku zÙuøk fheLku Lkðe søÞkyku MÚkkLkktíkheík fhðkLke ÃkØrík Lku ................... fnu Au. 
A Drag B Drop C A yLku B  D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

9.  ËMíkkðus AkÃkíkk Ãknu÷k VkE÷ {uLkw{kÚke ................. îkhk yk÷u¾Lke [fkMkýe fhðe òuEyu. 
A Print Review B Print Preview C Print View D Print menu 

 

10.  rðLzeÍLkk {kE¢kuMfkux ðzo{kt ................ çkxLk îkhk ÷¾kýLku çktLku nktrMkÞk Ãkh økkuXðe þfkÞ Au. 
A sÂMxVkÞ B MkurxMVkÞ C RLxuMkeVkÞ D {ÕxeVkÞ 

 

11.  ðzo{k xw÷çkkh ............. {kxu WÃkÞkuøke Au. 
A f{kLz [÷kððkLkku xqfku {køko Au. B nk÷Lkku Mk{Þ Ëþkoðu Au. 
C sÞk ÷¾ký Ëk¾÷ fhe þfkÞ íku ÃkkuELx Ëþkoðu Au. D Mk{økú ËMíkkðus{k VhðkLke Aqx ykÃku Au. 

 

12.  rðLzkuÍ{kt .............. îkhk çkÄk s ¾wÕ÷k ËMíkkðuòu yuf MkkÚku òuE þfkÞ. 
A “Arrange” B “Arrange All” C “Open” D “Open All” 

 

13.  {kRfkuMkkuVx ðzo{kt Lkku WÃkÞkuøk .............. {kxu ÚkE þfu Au. 
A ÷¾kýLke [kufMkkE yLku rðrðÄíkk MkwÄkhðk B ËMíkkðus{k ¼q÷s þkuÄðk 
C ËMíkkðus{k htøk Ãkqhððk D ÷¾kýLku {kuxk s fhðk 

 

14.  MS-WORD {k MfeLkLke s{ýe ½kh ÃkkMku ÷¾ký Ãknku[íkk s ykÃk{u¤u fMkoh çkeS ÷kELk{k òÞ Au yk 

÷kûkrýfíkkLku .............. fnuðkÞ Au. 
A Word-Map B Word-Move C Word-Wrap D Word-Wasp 

 

15.  ‘Times New Roman’ – yk rðfÕÃk Lke[uLkk fÞk rðfÕÃk{k ykðu  Au ? 
A Font B Tools C Character Spacing D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

16.  {kR¢kuMkkuVx ðzo{k Page break Lkk «fkh ................ Au. 
A MkkuVx ÃkuRs çkúuf B nkzo ÃkuRs çkúuf C A yLku B D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

17.  hku nu®zøMk yufMku÷{k fuðe heíku Ëþkoððk{kt ykðu Au ? 
A 1, 2, 3, ….., 100, 101., B A, B, C, D, ………. IV, ….  C A yLku B D yk{kÚke yufÃký Lknª 

        
 



18.  fku÷{ nu®zøMk yufMku÷{k fuðe heíku Ëþkoððk{k ykðu Au ? 
A 1, 2, 3, ….., 100, 101., B A, B, C, D, ………. IV, …. C A yLku B D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

19.  yufMku÷{k = 2 * 3 Lkku sðkçk .............. {¤þu. 
A 6 B 8 C 5 D 1 

 

20.  ykuxkurV÷ Lkk{Lkw rðfÕÃk ............. {k ykðu Au. 
A Excel B Document C Power Point D yk{kÚke yufÃký Lknª  

 

21.  yufMku÷{kt ¾kLkw ÃkMktË fhðk {kxu ............ f¤ Ëçkkððe. 
A Enter B Shift C End D Esc 

 

22.  yufMku÷{k yk¾e nkh ÃkMktË fhðk {kxu ............ f¤ Ëçkkððe. 
A Enter B Shift + Spacebar C Shift + enter D End 

 

23.  yufMku÷{k yuf ¾kLkk{k = 4 + 6 ÷¾ðkÚke .............. sðkçk ykðþu. 
A 10 B 2 C 24 D 12 

 

24.  yufMku÷{k íkífk÷ A1 ¾kLkk Ãkh sðk ................ f¤ Ëçkkððe. 
A Ctrl + Home B Ctrl + End C Ctrl + Esc D Page Up 

 

25.  SUM (num1, num2, ………..) rðÄuÞLkku ................... {kxu WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
A Mkhðk¤k B økwýkfkh C ½kík fkZðk {kxu D çkkËçkkfe 

 

26.  þçËkuLkku Ëu¾kð çkË÷ðk {kxu ................. {k VkuLx ÞkËe{kÚke VkuLxLke ÃkMktËøke fhku.  
A xq÷çkkh B {uLkwçkkh C M¢ku÷çkkh D yk{kÚke yufÃký Lknª 

 

27.  {kR¢kuMVkux Ãkkðh ÃkkuRLx{k New Option {kxu ................ þkuxofx fe ðÃkhkÞ Au. 
A Ctrl + N B Ctrl + O C Ctrl + P D Ctrl + Z 

 

28.  {kR¢kuMkkuVx yufMku÷{kt INT rðÄuÞLkku WÃkÞkuøk ............... Au. 
A MktÏÞkLkku VufxkurhÞ÷ fhðk B LkSfLke Ãkqýkof MktÏÞk MðYÃku hkWLzªøk fhu Au. 
C MktÏÞkLku ¼køÞk çkkË þu»k {u¤ððk D økwýkfkh fhðk 

 

29.  {kR¢kuMkkuVx yufMku÷{kt ÷¾ký{k fux÷k yûkhku Au íku òýðk {kxu ............. rðÄuÞLkku WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au. 
A FIND B UPPER (Text) C LEN (Text) D PROPER (Text) 

 

30.  yufMku÷{k {uLkwçkkh{kt ............... rðfÕÃk nkuÞ Au. 
A File B Format C View D WÃkhLkk çkÄks 

 

 

CIC-05 (માઈક્રોશોફ્ટ ઓફપશ)  

વિભરગ-‘બ’ 
 

નીચેના ળાક્યો ખરા છે કે ખોટા તે જણાળો. 
31. DOS yu PC {k ðÃkhkíke [k÷f ÃkrØík Au. 
32. 

 r{rLk{kRÍ çkxLk rðLzkuÍ{k Mkt¿kk ðzu Ëþkoððk{k ykðu Au. 
33. rðLzkuÍ{k {uLÞwçkkhLku r¢ÞkÂLðík fhðk F1 fe Ëçkkððk{k ykðu Au. 
34. rðLzkuÍ{k fkÞohík zkuõÞw{uLx rðLzkuLku çktÄ fhðk Ctrl fe Ëçkkðk{kt ykðu Au. 
35. rðLzkuÍ{k çkwxªøk yu çkwxMxÙuÃk Lku çkË÷u ðÃkhkíkku þçË Au. 
36. rðLzkuÍLke Ãkrh¼k»kk{k {kuLkexhLkk M¢eLkLku zuMfxkuÃk fnu Au.  
37. xkEx÷çkkhLke Lke[uLke ÷tçk[kuhMk Ãkèe Mkk{kLÞíkk {uLÞwçkkhLke nkuÞ Au. 
38. Ctrl + End fe ËçkkððkÚke rðLzkuÍ{k ËMíkkðusLkk ytík{k sE þfkÞ Au. 
39. rðLzkuÍ{k Pallete Võík f÷h Ähkðu Au. 



40. rðLzkuÍ{k fkíkh Mk¿kk Cut fhðkLkk rðfÕÃkLku ÔÞkÏÞkrÞík fhu Au. 
41. {kR¢kuMkkuVx ðzo{k {uLkwçkkh nkuÞ Au. 
42. {kR¢kuMkkuVx ðzo{k ÷¾kýLkku «fkh çkË÷ðk ‘Change Case’ f{kLz su format menu îkhk ËþkoðkÞ Au. 
43. {kR¢kuMkkuVx ðzo{kt ‘Right Justify’ çkxLkLkku WÃkÞkuøk fhe ÷¾kýLku s{ýe çkksw ÷E sðkÞ Au. 
44. {kR¢kuMkkuVx ðzo{kt ‘Spell Checkar’ Lkku WÃkÞkuøk fheLku ËMíkkðus MkwÄkhe þfkÞ Au. 
45. rðÍkzo {kR¢kuMkkuVx ðzo{k íkçk¬ðkh {køkËþoLk ykÃke fkÞo Ãkqýo fhkðíkkt «kuøkk{ Au. 
46. ðzoLkk fkuüf{kt hnu÷ {krníkeLkku WÃkÞkuøk fhe yk÷u¾ çkLkkðe þfkÞ Au. 
47. yufMku÷Lke {ËËÚke zuxkLke økýíkhe íkÚkk rð&÷u»ký suðk fkÞkuo MðÞtMkt[kr÷ík fhe þfkÞ Au. 
48. «íÞuf nkh íkÚkk Míkt¼ {¤eLku yuf ¾kLkkLke h[Lkk fhu Au. suLku yurfxð Mku÷ fnu Au suLkk Ãkh fMkoh nkuÞ Au. 
49. yufMku÷{k{kt yk¾e ðfoþex ÃkMktË fhðk Enter Ëçkkððk{k ykðu Au. 
50. çku ðfoþexLke ðå[u Lkðe ðfoþex W{uhðk {kxu Insert {uLkwLkku Worksheet rðfÕÃk ÃkMktË fhðk{k ykðu Au. 
51. yufMku÷{kt ¾k÷e ¾kLkk{kt Today ( ) xkEÃk fhku yLku Enter f¤ Ëçkkðíkk íkksuíkhLke íkkhe¾ yLku Mk{Þ 

Ëþkoððk{kt ykðþu. 
52. yufMku÷{k yuf ¾kLkk{kt = 4 – 6 ÷¾eLku Enter Ëçkkðíkk 3 sðkçk {¤þu. 
53. yufMku÷{k yuf ¾kLkk{kt = 4 / 6 ÷¾eLku Enter Ëçkkðíkk 2 sðkçk {¤þu. 
54. yufMku÷{k Menu Bar {k Inserd rðfÕÃk nkuÞ Au. 
55. yufMku÷{kt zuxkLke þkuÄ fhðk find rðfÕÃk nkuÞ Au. 
56. ÃkkMkðzo yufMku÷{kt fkuEÃký ðfoçkwfLku Mkwhrûkík fhðk {ník{ 15 yûkhLkku nkuE þfu. 
57. yufMku÷{k Mkqºk{kt MkwÄkhk fhðk {kxu F3 fe Ëçkkðe þfkÞ. 
58. yufMku÷{k SQRT rðÄuÞ MktÏÞkLkwt ðøko fkZðk {kxu ÚkkÞ Au. 
59. yuf s zuxk ©uýeLkk rðrðÄ ½xfku fw÷ Mkhðk¤k{k fux÷ku ¼køk Ëu íku Ëþkoððk yufMku÷{k ‘zkuLkux’ yk÷u¾Lkku 

WÃkÞkuøk ÚkkÞ Au.  
60. ÃkkðhÃkkuRLx{kt Graphics {krnrík yLku rð[khkuLke r[ºkkí{f hswykík fhu Au. 
61. ÃkkðhÃkkuRLx{kt yuf-yuf ÃkkLkkLku M÷kRz fnu Au. 
62. ÃkkðhÃkkuELx{kt “Open” rðfÕÃk File {ktÚke Open fhððk {kxu Ctrl + 0 feLkku WÃkÞkuøk fhe þfkÞ Au. 
63. ÃkkðhÃkkuRLx{kt Bold Option yûkhkuLku ½kxk fhððk{k ykðu Au. 
64. ÃkkðhÃkkuRLx{kt VkR÷ Save fhðk Ctrl + P feLku ËçkkððeLku fhe þfkÞ Au. 
65. {kR¢kuMkkuVx ðzo{k Print Preview Lkku rðfÕÃk {kxu Ctrl + A feLku ËçkkðeLku fhe þfkÞ Au. 
66. yufMku÷{k Undo {kxu Ctrl + Z feLke {ËËÚke fhu þfkÞ Au. 
67. yufMku÷{k ¾kLkkLke WÃkh ÷¾kýLku økkuXððk Justify rðfÕÃk ykðu÷ Au. 
68. yufMku÷{kt “*” Mkqºk «rfÞf Mkhðk¤k fhðk {kxu WÃkÞkuøke Au.  
69. yufMku÷{kt “=” Mkqºk «rfÞf Equal to fhðk {kxu ÚkkÞ Au. 
70. zuxkLkw rð&÷u»ký fhðk {kxu yk÷u¾ yíÞtík WÃkÞkuøke Au. 
 

 

___________ 


